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Präsidium der
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h i e r

Personalkostenbudget 
Meldung einer beabsichtigten Stellenausschreibung/Stellenbesetzung
Anlage: „Tätigkeitsdarstellung und -bewertung“ bzw. „Dienstpostenbeschreibung/-bewertung“

Es ist beabsichtigt, 
 FORMCHECKBOX 

die aus dem Personalkostenbudget (PKB) der obigen Einrichtung finanzierte Stelle (Stelle Nr. 
 FORMCHECKBOX 

aus dem Personalkostenbudget (PKB) der obigen Einrichtung die im folgenden beschriebene Stelle neu einzurichten und zu besetzen.
 FORMCHECKBOX 

aus Mitteln, die das Personalkostenbudget (PKB) der obigen Einrichtung verstärken, die im folgenden beschriebene Stelle neu einzurichten, mit der Finanzierungsart 95 zu kennzeichnen und zu besetzen.
(In den beiden letzten Fällen wird die Stellennummer vom Personaldezernat vergeben und der PKB-Einrichtung im Antwortschreiben mitgeteilt).

Ich bitte um Prüfung, welche Einrichtungen außerhalb der Leibniz Universität Hannover vor einer Stellenausschreibung zu beteiligen sind (Job-Börse Niedersachsen, Agentur für Arbeit, Berufsförderungswerke, Ministerien im Rahmen der der „Unterrichtung des Ausschusses für Haushalt und Finanzen des Landtags“, etc.) und die ggf. erforderlichen Freigabeanträge zu stellen. Sobald die erforderlichen Voraussetzungen vorliegen und die Stellenausschreibung erfolgen darf, bitte ich mich unverzüglich hierüber zu informieren.
Es wird ausdrücklich bestätigt, das im Rahmen des Personalkostenbudgets in ausreichender Höhe Mittel für das beabsichtigte Beschäftigungsverhältnis zur Verfügung stehen und die beabsichtigte Besetzung der Stelle nicht der verabschiedeten und vom Präsidium genehmigten Entwicklungsplanung widerspricht.

Um dem Personaldezernat die notwendige Bewertung der Stelle zu ermöglichen, ist dieser Meldung der ausgefüllte Vordruck „Tätigkeitsdarstellung und -bewertung“ (bei Stellen für Tarifbeschäftigte) bzw. der ausgefüllte Vordruck „Dienstpostenbeschreibung/-bewertung“ (bei Stellen für Beamte/innen) beigefügt.
Die weiteren für die Bearbeitung erforderlichen Informationen bitte ich den folgenden Angaben zu entnehmen:

	Die Stelle soll folgender Universitätseinrichtung zugeordnet werden (bitte Institut etc. angeben):

	     

	Angaben zur Besoldungs-/Entgeltgruppe, zum Besetzungszeitraum und zur Arbeitszeit

	Verwendungsgruppe

 FORMCHECKBOX 
 
allgemeine Dienste (z. B. Verwaltung, Datenverarbeitung)
 FORMCHECKBOX 
 
Bildung

 FORMCHECKBOX 
 
Gesundheits- und soziale Dienste

 FORMCHECKBOX 
 
Justiz


	 FORMCHECKBOX 

technische Dienste

 FORMCHECKBOX 

wissenschaftliche Dienste

 FORMCHECKBOX 

FwN

	Stellenumfang

     

	Besoldungs-/Entgeltgruppe 

     
	Künftiger Stelleninhaber (soweit bekannt)
     

	besetzbar ab

     
	 FORMCHECKBOX 
 unbefristet

 FORMCHECKBOX 
 befristet bis      
	Befristungsgrund 

     

	 FORMCHECKBOX 

teilzeitgeeignet


	Arbeitszeit
 FORMCHECKBOX 
 gleitende Arbeitszeit
 FORMCHECKBOX 
 nachmittags

 FORMCHECKBOX 
 feste Arbeitszeit
 FORMCHECKBOX 
 an einzelnen Tagen

 FORMCHECKBOX 
 vormittags

 FORMCHECKBOX 
 Schichtdienst


 FORMCHECKBOX 
 Rufbereitschaft

	 FORMCHECKBOX 

Nachbesetzung aufgrund Altersteilzeit

     
	

	Notwendige Angaben für die vom Personaldezernat zu fertigenden Meldungen und Anträge an Einrichtungen außerhalb der Leibniz Universität

	Aufgabenbeschreibung  

     

	Qualifikation 

     

	Hinweise/ Besonderheiten ( keine Veröffentlichung)

     

	Die folgenden Angaben sind nur notwendig, wenn eine Stellenbesetzung mit einer Beamtin/einem Beamten erfolgen soll: 

	Kapitel
	Bes.-/Entgeltgruppe
	Funktionszuordnung der hierfür vorgesehenen und im Haushalt der Universität vorhandenen Stelle 
	Stellen-Nr.

	     
	     
	     
	     


	………………………………………………….
Unterschrift der oder des PKB-Verantwortlichen (zwingend erforderlich, wenn die Finanzierung aus dem PKB erfolgen soll!)
	…………………………………………………

Unterschrift der Dekanin oder des Dekans bzw. der Leiterin oder des Leiters der Zentralen Einrichtung 


	………………………………………………

Unterschrift der oder des Institutsverantwortlichen 
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