Reisekostenrechnung

	Name, Vorname, genaue Anschrift d. Wohnung

     
	Konto.: 
     
bei: 
     
BLZ: 
     

	Zuständiges Finanzamt und Steuernummer / Identifikationsnummer (nur für Inländer):

     

	Beginn d. Dienstreise      (Datum/Uhrzeit)
     
	Beginn d. Dienstgeschäfts (Datum/Uhrzeit)
     

	Ende d. Dienstgeschäfts (Datum/Uhrzeit)
     
	Ende d. Dienstreise            (Datum/Uhrzeit)
     

	Reiseweg/Reiseziel

     

	Beförderungs-

mittel
	Bahn/Bus

 FORMCHECKBOX 

	eigenes/gleich-

stehende Kfz

 FORMCHECKBOX 

	Mitnahme im Kfz

 FORMCHECKBOX 

     

	Erläuterungen (z. B. Begründung bei der Benutzung d. eigenen/gleichstehenden Kfz, Angabe des Hubraumes, Name von mitfahrenden Personen)

     

	Ich besitze eine BahnCard./Mir wurde aufgegeben, eine BahnCard zu beschaffen.


 FORMCHECKBOX 
 ja
 FORMCHECKBOX 
 nein

	Fahrkosten (bitte belegen)

Fahrkarte -       
€ 
	Wagenklasse
     
	Sonstige Fahrkosten (z. B. Zu- und Abgang)

erläutern und belegen

     

	Zuschläge -       
€ -
	
	

	Wegstrecke (bei Benutzung Kfz)

      km 

	Tagegeld (Anzahl der Reisetage)
     
	Übernachtungsgeld 

Anzahl der Übernachtungen:      

	
	Kosten für Unterkunft (Beleg beifügen) -       € -

	Ich versichere pflichtgemäß die Richtigkeit vorstehender Angaben

Unterschrift/Datum


Der Reisekostenrechnung sind Fahrkarten und bei Übernachtungen ggf. die Hotelrechnung beizufügen.

Stand: 10.05.2011


