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 (Name, Dienststelle, Telefon - Bitte in Druckschrift -)
Präsident der

Leibniz Universität Hannover
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h i e r

	U r l a u b s a n t r a g
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	Zustehender Jahresurlaub
	  
	  
	Arbeitstage

	Bisher erhalten
	  
	  
	Arbeitstage

	Verbleiben
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	Arbeitstage

	Gewünschter Urlaub vom      
 bis       

=
	  
	  
	Arbeitstage

	Verbleiben
=
	  
	  
	Arbeitstage


 FORMCHECKBOX 
 Der hier beantragte Urlaub entspricht dem Eintrag im Urlaubsplan.
 FORMCHECKBOX 
 Der hier beantragte Urlaub entspricht n i c h t dem Eintrag im Urlaubsplan.
Vertretung      

Unterschrift........................................

Ktns. gen. Vertr.: ................................
Gesehen (AL, SGL, Dez., bei Dez. -HVP):...................................
Anmerkung:

Der Urlaub soll grundsätzlich im Urlaubsjahr abgewickelt werden. Resturlaub, der nicht bis zum Ablauf der ersten neun Monate des folgenden Urlaubsjahres angetreten worden ist, verfällt.

Der Urlaub muss mindestens 14 Tage vor Urlaubsantritt beantragt werden. Ergeht nicht innerhalb einer Woche ein gegenteiliger Bescheid, gilt der Urlaub als genehmigt. Eine Benachrichtigung erfolgt in diesem Fall nicht.

Bei verspätet vorgelegten Anträgen muss mit Zurückweisung gerechnet werden.

LEIBNIZ UNIVERSITÄT HANNOVER

DAS PRÄSIDIUM
Hannover, ..........................................
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1. Vermerk in der Abwesenheitsdatei
2. ZdA

I. A.
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