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Umbuchungsanordnung Personalkosten intern (zwischen 2 Einrichtungen)

(Bitte Personalkostenliste/SAP-Kontoauszug beifügen und die entsprechenden Sachkonten, die umgebucht werden sollen, markieren)

Anordnende Einrichtung
Eingangsstempel

Name:



Ort, Datum: 


CodierungsNr.:

Tel:

Bisherige Buchungsstelle


Kostenstelle/Projekt-Nr.:                 



Zahlungspartner:

ursprünglicher Gesamtbetrag/Währung:     



umzubuchender Betrag: 



Betrag in Buchstaben (ab € 50):


für den Zeitraum ab ___________________
bis ______________________

Begründung:

(
Falsche Kostenstelle/Projekt-Nr. in der Belastungsanzeige

(
Sonstige Erläuterungen:
 

Neue Buchungsstelle
Bei Institut :

(    nicht bekannt, durch Verwaltung klären



Sachlich richtig

Im Auftrage


Sachlich und rechnerisch richtig
Rechnerisch richtig



Neue Buchungsstelle / Einrichtung


Name:



Ort, Datum: 


CodierungsNr.:

Tel:

Kostenstelle/Projekt-Nr.:


umzubuchender Betrag: 


          


Betrag in Buchstaben (ab € 50):

für den Zeitraum ab 

bis 





Bearbeitungsvermerke der zuständigen Personalsachbearbeitung:

1. Gegen die beantragte Buchung bestehen keine arbeits- und haushaltsrechtlichen Bedenken.

2. Soweit erforderlich ist die notwendige Korrektur in HISSVA erfolgt.

3. 22.     / Anordnende Einrichtung zur weiteren Veranlassung

4. zdPA/z.Vg.

Sachlich richtig

Im Auftrage


Sachlich und rechnerisch richtig
Rechnerisch richtig
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