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Checkliste zum Abschluss von Arbeitsvertragen (bitte bei Antwort angeben)
Fur den Abschluss von Arbeitsvertragen mit studentischen Hilfs-
kraften gelten eine Reihe von rechtlichen Regelungen. Dariiber
hinaus sind vielfaltige Regularien zu beachten, um die reibungslo-
se und praktikable Abstimmung zwischen den Einrichtungen, der
Personalverwaltung und der Vergiitungsstelle im Niedersachsi-
schen Landesamt fur Bezilge und Versorgung zu gewahrleisten.
Dabei nimmt die Prifung der Sozialversicherungspflicht bei den
Beschéftigten mittlerweile einen groen Schwerpunkt bei der Be- Dienstgebiude
arbeitung und Zahlbarmachung von Arbeitsvertriagen ein. Enqchastelex Danin. 7
3067 Hannover

Es ist daher erforderlich, dass die Unterlagen zum Abschluss von
Tel +43(0)511.7 62-0

Arbeitsvertragen vollstandig ausgefillt sind und die notwendigen Fax + 49(0}5117 62-34 56

Anlagen beigeflgt werden. www.uni-hannaver de

Bankverbindung:
MNord/LE Hannover
BLZ 250 50000
Kto 106 027 519



In der beigeflgten Checkliste: Beschéftigung von studentischen Hilfskraften
moéchte ich Sie Uber die einzelnen Verfahrensschritte bei der Beantragung
informieren und Sie auf die Notwendigkeit hinweisen, die Unterlagen vollstandig

einzureichen.

FUr Ruckfragen und weitere Hilfestellungen stehen Ihnen die Mitarbeiterinnen und
Mitarbeiter des Personalblros gern zur Verfagung.

Die Vordrucke der Anlagen 1 und 2 erhalten Sie weiterhin bei der Poststelle im
Hauptgebaude (Zi. 21).

Im Auftrage
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