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Das Prasidium

Universitat Hannover, Postfach 60 09, 30060 Hannover

Rundschreiben A Nr. " 2/2003

Universitatseinrichtungen

gem. Verteiler 1234567

hier

Kraftfahrzeug-Angelegenheiten

Nachstehend gebe ich allen Universitatseinrichtungen, die Dienstkraft-
fahrzeuge unterhalten, die Richtlinie des Niedersachsischen Finanzmi-
nisteriums Uber Dienstkraftfahrzeuge in der Landesverwaltung (Kfz-
Richtlinie; RdErl. des MF vom  04.10.2002, Nds. MBI. Nr. 38/2002, S.
911 ff.) unter Einarbeitung der fir die Universitdt Hannover bestehen-
den Regelungen mit der Bitte um Beachtung bekannt.

Die fur die betroffenen Universitatseinrichtungen regelmafRig besonders
relevanten Punkte sind hervorgehoben.

Ich bitte darauf zu achten, dass dieses Rundschreiben allen mit der
Fihrung und Verwaltung von Dienstkraftfahrzeugen befassten Mitar-
beiterinnen und Mitarbeitern zur Kenntnis gegeben wird.

1. Grundsatze fiir die Beschaffung von Dienstkraftfahrzeugen

1.1 Dienstkraftfahrzeuge dirfen nur beschafft werden, wenn sie fir ei-
nen bestimmungsgeméafen und geordneten Ablauf des Dienstbetriebes
unerlasslich sind und der Dienstreiseverkehr nicht auf andere Weise —
insbesondere durch Benutzung 6ffentlicher Verkehrsmittel — wirtschaftli-
cher durchgefihrt werden kann.

1.2 Die Dienstkraftfahrzeuge werden von den Mitteln der bewirtschaf-
tenden Dienststelle beschafft.

1.3 Antriage auf Neu- bzw. Ersatzbeschaffungen von Dienstkraft-
fahrzeugen sind unter Vorlage der erforderlichen Unterlagen (drei
aktuelle Angebote verschiedener Autohauser im Original, Beschaf-
fungsantrag —-siehe Anlage 6- ggf. ein Aussonderungsgutachten —
vgl. Nr. 3.3) an das Sachgebiet 51 zu richten. Der betreffenden Uni-
versitadtseinrichtung wird die Genehmigung schriftlich vom Sach-
gebiet 51 ausgesprochen.
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1.4 Bei der Beschaffung ist das Gebot der Wirtschaftlichkeit und Sparsamkeit zu be-
achten (§ 7 Landeshaushaltsordnung). Hierzu gehért auch die Priifung verschiede-
ner Beschaffungsformen (Kauf, Leasing), insbesondere der von einigen Automobil-
herstellern angebotene Langzeitmiete (,,Behérdenleasing”). Die Prifung verschiede-
ner Beschaffungsformen kann anhand einer einfachen Kostengegeniiberstellung
entsprechend der Daten des Kostenblattes vorgenommen werden. Ergédnzend ist da-
bei auch der Verwaltungsaufwand zu beriicksichtigen, den die verschiedenen Be-
schaffungsformen in unterschiedlichem Umfang verursachen (z. B. bei der spéteren
Aussonderung der Kraftfahrzeuge).

Ebenso sind die dem Land seitens der Kraftfahrzeughersteller eingerdaumten Rabat-
te, Sonder- und Vorzugspreise in Anspruch zu nehmen.

1.5 Bei der Auswahl der zu beschaffenden Dienstkraftfahrzeuge sind die Ziele des
Umweltschutzes zu beachten. Auf die okologischen und 6konomischen Vorteile
beim Betrieb von Kraftfahrzeugen mit Erdgasantrieb wird hingewiesen.

1.6 Die Beschaffung / Bestellung hat im Regelfall durch die betreffende Einrichtung
zu erfolgen. Fiir die Zulassung bei der StraBenverkehrsbehorde wird vom Sachge-
biet 51 auf Antrag eine Bescheinigung liber die Selbstversicherung erstellt. Nach er-
folgter Zulassung (Behoérdenkennzeichen) legt die Universitatseinrichtung dem
Sachgebiet 51 zur Anlegung einer Kfz-Akte die Ablichtung der Rechnung und des
Kfz-Briefes vor.

1.7 Ich weise darauf hin, dass die Richtlinien Gber Dienstkraftfahrzeuge in der niederséch-
sischen Landesverwaltung, insbesondere die Bestimmungen der Ziffer 1.1 dieses Rund-
schreibens auch bei einer unentgeltlichen Ubernahme oder beim Erwerb gebrauchter
Fahrzeuge gelten und in jedem Einzelfall zu priifen sind. Die unentgeltliche Ubernahme
eines Kraftfahrzeuges ist ebenso wie eine Neu- bzw. Ersatzbeschaffung vorher durch das
Sachgebiet 51 zu genehmigen.

2. Anzahl, GréBenordnung und Kaufpreisgrenzen

2.1 Die Dienstkraftfahrzeuge sind in der fiir den Dienstbetrieb unabweisbar notwendigen
Anzahl und Ausfihrung zu beschaffen.

2.2 Das Niedersachsische Finanzministerium gibt durch Runderlass Kaufpreisgrenzen be-
kannt, bei deren Bemessung Fahrzeugtypen mit angemessener Sonderausstattung zu-
grunde gelegt werden. Bei der Beschaffung in Wege des Leasings oder der Langzeitmiete
tritt an die Stelle des Kaufpreises der in dem Leasing- oder Langzeitmietvertrag zugrunde
gelegte kalkulatorische Kaufpreis.

3. Aussonderung und Ersatzbeschaffung

3.1 Dienstkraftfahrzeuge sind grundsatzlich erst auszusondern und durch neue Fahrzeuge
zu ersetzen, wenn ihre weitere Verwendung oder Instandhaltung unwirtschaftlich oder in-
folge Totalschadens unméglich ist. Eine Unwirtschaftlichkeit ist spatestens dann gegeben,
wenn die Kosten flir anstehende Reparaturen den Zeitwert des Dienstkraftfahrzeuges
ubersteigen.

3.2 Abweichend von Nr. 3.1 dirfen Dienstkraftfahrzeuge schon dann durch neue Fahrzeu-
ge ersetzt werden, wenn in Hohe der jeweils zu erwartenden Verwertungseriése minde-
stens gleichwertige Ersatzbeschaffungen vorgenommen werden kénnen oder dies aus



anderen Grinden wirtschaftlicher ist (z. B. Umstellung auf Leasing oder Langzeitmiete;
vgl. 1.4).

3.3 Das Ersatzkraftfahrzeug darf erst dann beschafft werden, wenn durch ein Aus-
sonderungsgutachten die Notwendigkeit der Aussonderung wegen Unwirtschaft-
lichkeit ausdriicklich festgestellt worden ist. Dieses Gutachten ist zur Kraftfahrzeu-
gakte zu nehmen und daher dem Sachgebiet 51 zuzuleiten.

3.4 Das Aussonderungsgutachten wird von dem Polizeiamt fiir Technik und Beschaf-

fung Niedersachsen, Egestorfer Stralle 5, 30974 Wennigsen (Tel. 0 51 03 /7 07 - 1 97)
kostenfrei erstellt.

4. Verwertung von auszusondernden Dienstkraftfahrzeugen

4.1 Auszusondernde Dienstkraftfahrzeuge sind durch Presseanzeige zum Verkauf gegen
Hochstgebot zu annoncieren und mindestens zum Schatzwert (ggf. zuziglich der Schétz-
kosten) zu verkaufen.

4.2 Die Presseanzeige ist von der jeweiligen Universitatseinrichtung zu veraniassen und
sollte erfahrungsgemaf in der Hannoverschen Aligemeinen Zeitung (sofern vom erwarte-
ten Erlds her angebracht) oder kostenlos, z. B. im ,Heien Draht®, erfolgen. Zeitgleich mit
der Presseanzeige hat ein universitatsinterner Aushang zu erfolgen.

Ich bitte daher, das Sachgebiet 11 rechtzeitig vorher Gber die beabsichtigte Aussonderung
zu informieren.

4.3 Der Schétzwert ist durch eine/n anerkannte/n kraftfahrtechnische/n Landesbedienste-
te/n (Polizeiamt fir Technik und Beschaffung Niedersachsen) festzustellen und dem Aus-
sonderungsgutachten zu entnehmen. Bei der Schatzung sind alle festgesteliten Méangel
schriftlich zu erfassen.

4.4 An schwerbehinderte Landesbedienstete sind auf Antrag Dienstkraftfahrzeuge freihan-
dig zu verkaufen. Es gilt Nr. 10.6 der Schwerbehindertenrichtlinien vom 19.03.1993 (Nds.
MBI. S. 361).

Danach ist ein freihdndiger Verkauf der Dienstkraftfahrzeuge an schwerbehinderte Lan-
desbedienstete zum Schétzwert (zzgl. der Schétzkosten) zuldssig, wenn die Person die
gesundheitlichen Merkmale

e zur unentgeltlichen Beforderung im o&ffentlichen Personennahverkehr nach dem
Schwerbehindertengesetz oder

e zur Inanspruchnahme von Nachteilsausgleichen bei der Kraftfahrzeugsteuer
erfillt.

Kaufinteressentinnen und —interessenten, die innerhalb der letzten fiinf Jahre ein Dienst-
kraftfahrzeug erworben haben, kénnen nur beriicksichtigt werden, wenn andere an-
spruchsberechtigte schwerbehinderte Kaufinteressentinnen und —interessenten nicht vor-
handen sind. Eine WeiterverauRerung des beglinstigt erworbenen Fahrzeugs innerhalb
des ersten Jahres ist nur aus besonderen Griinden mit Zustimmung der Verwaltung zulés-
sig; die Bindung ist in den Kaufvertrag mit aufzunehmen. Liegt ein Kaufantrag eines
schwerbehinderten Landesbediensteten nicht vor, so ist der freihdndige Verkauf zum
Schatzwert (ggf. Schétzkosten) auch an einen Landesbediensteten mit sorgeberechtigten,
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in hauslicher Gemeinschaft lebenden schwerbehinderten Familienangehorigen zulassig,
die die oben angegebenen Merkmale erflllen.

Im Hinblick auf die 0. g. Richtlinie solite im universitétsinternen Aushang folgender Text
enthalten sein:

,Schwerbehinderte Beschiftigte des Landes, die die gesundheitlichen Merkmale zur un-
entgeltlichen Beférderung im offentlichen Personennahverkehr nach dem SchwbG oder
zur Inanspruchnahme von Nachteilsausgleichen bei der Kraftfahrzeugsteuer erflilien bzw.
Beschaftigte des Landes mit einer oder einem sorgeberechtigten, in hauslicher Gemein-
schaft lebenden schwerbehinderten Familienangehérigen, der die 0. g. Merkmale erfiilit,
kénnen auf Antrag auszusondernde Dienstkraftfahrzeuge zum Schéatzwert im Rahmen ei-
ner freihandigen Vergabe erwerben.”

Presseanzeigen sollten den Hinweis ,Schwb. Landesbed. bzw. Angeh. kdnnen auf Antrag
u. U. bevorzugt berticksichtigt werden” enthalten.

4.5 Besteht ein dringendes Landesinteresse im Sinne des § 63 V Landeshaushaltsord-
nung, gilt die Einwilligung des Niederséchsischen Finanzministeriums bis zu einem
Schatzwert von 5.000 € als erteilt.

4.6 Kann der als Mindestpreis zu fordernde Schétzwert nicht erreicht werden, ist der Ver-
kauf zu einem geringeren Preis zulassig. Die Griinde sind aktenkundig zu machen.

4.7 Im Kaufvertrag sind die festgestellten Mangel (vgl. 4.3) aufzufihren und insoweit die
Gewadbhrleistung auszuschlieRen. Im Ubrigen ist die Verjahrung der Gewéhrleistung auf ein
Jahr zu verkirzen.

4.8 Das Sachgebiet 51 ist iiber den erfolgten Verkauf zu informieren. Kopien der

Ausschreibung, der Angebote, des Aussonderungsgutachtens bzw. der Schéitzur-
kunde und des Kaufvertrages sind vorzulegen.

5. Stiandige Benutzung der Dienstkraftfahrzeuge durch bestimmte Personen

5.1 Die Dienstkraftfahrzeuge kénnen mit Genehmigung der Behdrdenleiterin oder des Be-
hoérdenleiters oder der/des von ihr/ihm Beauftragten auch andere Behérden und Dienst-
stellen der Landesverwaltung zur Verfiigung gestellt werden, wenn besondere Griinde
daflr vorliegen. In diesen Fallen sind die Kraftstoffkosten und Reisekosten fiir den Kraft-
fahrer durch die kraftfahrzeughaltenden Behérden als Haushaltsausgabe auszuweisen und
von den Behérden, denen die Fahrzeuge zur Verfligung gestellt werden, grundsétzlich zu
erstatten.

5.2 Wird ein Dienstkraftfahrzeug ausnahmsweise einer nicht zur Landesverwaltung gehd-
renden Dienststelle zur Verfligung gestellt, so ist eine Entschédigung gemaf Anlage 1 zu
erheben, soweit nichts Abweichendes aus besonderen Grinden vereinbart wird.

5.3 Die Dienstkraftfahrzeuge kénnen auch anderen Einrichtungen innerhalb der Universitat
Hannover zur Verfligung gestellt werden. Auch in diesen Fallen sind die Kraftstoffkosten
und Reisekosten fir den Kraftfahrer durch die kraftfahrzeughaltende Einrichtung auzuwei-
sen und von der mitnutzenden Einrichtung zu erstatten.

5.4 Personen, die ohne Vorliegen dienstlicher Griinde ausnahmsweise ein Dienstkraftfahr-
zeug mitbenutzen, und zwar unter der Voraussetzung, dass Pléatze frei sind und Dauer und
Ausdehnung der Fahrt dadurch nicht beeinflusst werden, haben vor Antritt der Fahrt eine
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Erklarung zu unterzeichnen. Jeder Fahrer hat die entsprechenden Vordrucke bereitzuhal-
ten (siehe Anlage A).

6. Privatfahrten

6.1 Privatfahrten —einschlieRlich der Fahrten zwischen Wohnung und Dienststelle- sind mit
Dienstkraftfahrzeugen grundsétzlich unzuldssig. Ausnahmen sind im Einzelfall gestattet, z.
B. beim Vorliegen zwingender dienstlicher Griinde, bei plétzlicher Erkrankung und bei Un-
gliicksfallen von Bediensteten oder ihrer ndchsten Angehorigen. Hierbei kann von einem
Entgelt abgesehen werden. Vor Antritt der Fahrt ist -wenn die Umsténde es erlauben- die
Abgabe einer Erklarung nach Anlage A zu fordern.

6.2 Fir regelmaRige Fahrten zwischen Wohnung und Dienststelle diirfen Dienstkraftfahr-
zeuge benutzt werden von

e Behordenleiterinnen und Behdrdenleitern in besonders begriindeten Ausnahmefallen
mit Einwilligung der zustandigen obersten Landesbehdrde oder

e von Schwerbehinderten, deren Behinderung die Benutzung 6ffentlicher Verkehrsmittel
oder das Fiihren eines Kraftfahrzeuges nicht zumutbar erscheinen lassen.

Fahrten zwischen Wohnung und Arbeitsstatte sind als geldwerter Vorteil zu versteuern.
Dariiber hinaus ist fir Entfernungen von mehr als 30 km eine Entschadigung nach Anlage
1 zu zahlen, die auf den geldwerten Vorteil angerechnet wird. Hinsichtlich des Abholdien-
stes flir Schwerbehinderte gilt im Ubrigen Nr. 10.4 der Schwerbehindertenrichtlinien vom
19.03.1993 (Nds. MBI. 361).

6.3 Der wirtschaftliche Wert der Privatfahrten wird nicht auf die Amtsbeziige oder die Be-

soldung angerechnet. Fiir die Ermittlung des geldwerten Vorteils aus der Uberlassung von
Dienstkraftfahrzeugen zur privaten Nutzung gelten die steuerrechtlichen Vorschriften.

7. _Einsatz, Verwaltung und technische Uberwachung der Dienstkraftfahrzeuge

7.1 Dienstkraftfahrzeuge dirfen fiir Dienstreisen und Dienstgdange im Sinne von § 3 Bun-
desreisekostengesetz nur eingesetzt werden, wenn dies unter Berlcksichtigung aller Um-
stédnde wirtschaftlicher und zweckmaRiger ist als die Benutzung anderer Beférderungsmit-
tel.

7.2 Die Verwaltung eines Dienstkraftfahrzeuges obliegt der Dienststelle, der das Fahrzeug
zur dauernden Benutzung zugewiesen ist. Die oder der von ihr beauftragte Bedienstete
tragt die Verantwortung fir den wirtschaftlichen und zweckmégigen Einsatz des Fahrzeu-
ges sowie fir seine sachgemale Unterbringung und Wartung. Sie oder er hat ferner die
Eintragungen im Fahrtenbuch monatlich nachzupriifen (vgl. Nr. 10).

7.3 Die Dienststellen haben die gesetzlich vorgeschlagenen Untersuchungen geméan § 29
StraBenverkehrszulassungs-Ordnung (StVZO) in Verbindung mit Anlage Il und § 47a
StVZO vornehmen zu lassen. Die Dienstkraftfahrzeuge sind im Ubrigen mindestens einmal
jahrlich durch eine kraftfahrtechnische Beamtin oder einen kraftfahrtechnischen Beamten
oder —falls nicht vorhanden- durch eine freie Kraftfahrzeugsachverstandigenorganisation
(z. B. DEKRA oder TUV) auf ihren technischen Zustand sowie ihre Verkehrssicherheit zu
uberprufen. Fir Personenkraftwagen und Kraftradder gelten Sachversténdigenpriifungen
als durchgeflihrt, wenn Uber die vom Hersteller vorgeschriebenen regelméaBRigen Inspektio-
nen mangelfreie Ergebnisse einer autorisierten Fachwerkstatt vorliegen.
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7.4 Die Priifberichte sind in den Einrichtungen zu den dort gefiihrten Kraftfahrzeu-
gakten zu nehmen. Eine Zusendung an das Sachgebiet 51 ist nicht mehr erforder-
lich. Die Uberwachung der Einhaltung der unter Ziffer 7.3 erforderlichen Untersu-
chungen obliegt allein den Einrichtungen. Eine Erinnerung durch das Sachgebiet 51
erfolgt nicht.

7.5 Zur Uberwachung der Kosten ist fiir jedes Dienstkraftfahrzeug von der jeweiligen Uni-
versitdtseinrichtung ein Kostenblatt (Anlage 2) zu fihren.

8. Fiihren von Dienstkraftfahrzeugen

8.1 Berufskraftfahrerinnen und Berufskraftfahrer sollen —soweit méglich- nach der Berufs-
kraftfahrer-Ausbildungsordnung ausgebildet sein oder eine abgeschlossene Ausbildung als
Kfz-Mechanikerin oder Kfz-Mechaniker bzw. in einem verwandten Beruf haben. Sie mis-
sen Uber ausreichende Fahrpraxis verfligen.

Vor der Einstellung ist die gesundheitliche Eignung durch eine Arztin oder einem Arzt des
Gesundheitsamtes festzustellen. Die vertrauensérztliche Untersuchung ist erneut vorzu-
nehmen, wenn Umstande eintreten, die zu Zweifeln an der Fahrtauglichkeit der Berufs-
kraftfahrerin oder des Berufskraftfahrers Anlass geben.

Die Untersuchungskosten tragt die Dienststelle.

8.2 Dienstkraftfahrzeuge diirfen von einer Selbstfahrerin oder einem Selbstfahrer oder an-
deren Bediensteten gesteuert werden, wenn vorhandene Berufskraftfahrerinnen oder Be-
rufskraftfahrer nicht zur Verfligung stehen und die Leitung der Dienststelle oder deren Be-
auftragte dies im Einzelfall oder generell genehmigt haben.

Die Genehmigung ist zu erteilen, wenn die oder der Bedienstete zum Fiihren von Kraft-
fahrzeugen geeignet erscheint und eine ausreichende Fahrpraxis hat.

Falls eine Genehmigung zum Selbststeuern eines Dienstkraftfahrzeuges fiir einen lange-
ren Zeitraum als drei Monate ausgesprochen werden soll, so ist die Entscheidung in eige-
ner Zustandigkeit von der jeweiligen Universitdtseinrichtung zu treffen. Dabei bitte ich fol-
gendes zu beachten:

¢ Die betreffenden Bediensteten sollten die ,Erklarung zum Antrag auf Genehmigung
zum Selbststeuern von Dienstkraftfahrzeugen“ (Anlage B) ausfiillen und eine Kopie ih-
res Fihrerscheins vorlegen.

o Die Genehmigung ist nur zu erteilen, wenn die Bediensteten zum Fiihren von Kraft-
fahrzeugen geeignet erscheinen und eine ausreichende Fahrpraxis haben.

e Mit Erteilung der Genehmigung bitte ich den betreffenden Bediensteten zum Fiihren
das ,Merkblatt fir Kraftfahrer Uber das Verhalten bei Unféllen mit Dienstkraftfahrzeu-
gen (Anlage 4) auszuhandigen.

8.3 Im Einzelfall dirfen Dienstkraftfahrzeuge mit Einwilligung der Leitung der Dienststelle
oder deren Beauftragte von anderen Personen als Bediensteten der Landesverwaltung
gesteuert werden (z. B. Bedienstete anderer Gebietskorperschaften, Praktikanten), soweit
dies dem Dienstbetrieb forderlich ist.



9. Pflichten der Kraftfahrzeugfiihrerinnen und Kraftfahrzeugfiihrer

9.1 Die Fihrerinnen und Fiihrer von Dienstkraftfahrzeugen sollen sich als Verkehrsteil-
nehmer stets vorbildlich verhalten. Sie haben sich stindig iiber Anderungen und Neuerun-
gen der Stralenverkehrsordnung zu informieren. Die Beachtung der verkehrsrechtlichen
und polizeilichen Bestimmungen ist dienstliche Pflicht.

Das Dienstkraftfahrzeug ist schonend zu behandeln. Auf eine wirtschaftliche Fahrweise ist
gewissenhaft zu achten.

9.2 Berufskraftfahrerinnen und Berufskraftfahrer haben die ihnen zugewiesenen Dienst-
kraftfahrzeuge —ggf. auch Selbstfahrer-Dienstkraftfahrzeuge- zu pfiegen und betriebsbereit
zu halten. Kleinere Reparaturen haben sie selbst auszufiihren. Soweit diese Obliegenheit
bei Selbstfahrer-Dienstkraftfahrzeugen nicht erfilit werden kénnen, hat die Dienststelle ei-
ne Regelung nach Lage des Einzelfalls zu treffen. Sie haben das Fahrtenbuch entspre-
chend dem steuerrechtlichen Vorgaben zu fuhren (vgl. Nr. 10).

10. Fahrtenbuch

10.1 Fiir jedes Dienstkraftfahrzeug ist ein Fahrtenbuch (Anlage 3) zu fiihren.
10.2 Fir steuerliche Zwecke ist jedoch gemaR Abschnitt 31 Abs. 9 Nr. 2 Satz 2 ff. LStR
2002 folgendes bestimmt: ,Dabei sind die dienstlichen und privat zurlickgelegten

Fahrtstrecken gesondert und laufend im Fahrtenbuch nachzuweisen. Fir dienstliche
Fahrten sind mindestens folgende Angaben erforderlich:

e Datum und Kilometerstand zu Beginn und am Ende jeder einzelnen Auswartstatigkeit
(Dienstreise, Einsatzwechseltatigkeit, Fahrtatigkeit),

o Reiseziel und bei Umwegen auch die Reiseroute,
¢ Reisezweck und aufgesuchte Gesprachspartner.

Fir Privatfahrten genligen jeweils Kilometerangaben; fiir Fahrten zwischen Wohnung und
- Dienststelle genlgt jeweils ein kurzer Vermerk im Fahrtenbuch.”

Nach Abschnitt 37 Abs. 3 Satz 2 LStR 2002 liegt eine Auswartstatigkeit vor, wenn der Ar-

beitnehmer auflerhalb seiner Wohnung und seiner regelmafigen Arbeitsstatte beruflich
tatig ist.

11. Verhalten bei Kfz-Unfallen

11.1 Bei einem Unfall ist nach den Anweisungen im Merkblatt fir Kraftfahrerinnen und
Kraftfahrer ber das Verhalten bei Unféllen (Anlage 4) zu verfahren.

11.2 Insbesondere ist vom Kraftfahrzeugfiihrer unverziiglich nach Riickkehr eine
schriftliche Unfallmeldung (Anlage 5) beim Sachgebiet 51 vorzulegen. Die Abwick-
lung der Schadenersatzanspriiche erfolgt ausschlieBlich iiber das Sachgebiet 51. Es
ist deshalb jede Korrespondenz mit dem Gegner an das Sachgebiet 51 weiterzulei-
ten, bzw. diesem die Zustdndigkeit des Sachgebietes 51 mitzuteilen.

11.3 Ein Merkblatt (ber das Verhalten bei Unfédllen sowie mindestens ein Vordruck der
Unfallmeldung sind in jedem Dienstkraftfahrzeug mitzuftihren.

7



12. Kraftfahrzeugversicherungen und Schadenshaftung

12.1 Die Dienstkraftfahrzeuge sind entsprechend dem Grundsatz der Nichtversicherung
weder gegen Eigenschadden noch gegen Haftpflichtanspriiche zu versichern (vgl. VV Nr. 12
zu § 34 Landeshaushaltsordnung), d. h. das Land versichert seine Risiken nicht mit, son-
dern tragt im Schadensfall die entsprechenden Kosten aus Haushaltsmitteln. Die Dienst-
kraftfahrzeuge sind weder gegen Kaskoschaden noch gegen Haftpflichtanspriiche zu ver-
sichern. Von diesem Grundsatz darf nur abgewichen werden, wenn mit dem Betrieb des
Kraftfahrzeuges ganz besondere Verkehrsgefahren verbunden sind; die Versicherungs-
summe ist dabei auf die gesetzliche Mindestversicherungssumme zu beschranken. Zum
Abschluss eines solchen Vertrages ist die Zustimmung des Niedersachsischen Finanzmi-
nisteriums erforderlich.

Gegen den Abschluss einer Versicherung bestehen nur dann keine Bedenken, wenn das
Kraftfahrzeug weiterhin im Eigentum des Dritten steht und dieser den Abschluss einer Ver-
sicherung ausdriicklich fordert und die Versicherungspramien aus Mitteln Dritter bezahlt
werden. Auch wenn das Kraftfahrzeug Eigentum des Landes ist, darf es aus Mitteln Dritter
dann versichert werden, wenn die Mittel fir die Versicherungsbeitrdge zweckgebunden
von Dritten zur Verfiigung gestellt werden. Es muss jedoch gewahrleistet sein, dass Versi-
cherungsbeitrdge nur soweit und solange abgeschlossen werden kdénnen, wie die Versi-
cherungspramien aus Mitteln Dritter gezahit werden kénnen.

Ich weise darauf hin, dass diese Ausnahmeregelung nicht fiir Haftpflichtversicherungen
gilt. Das Sachgebiet 51 ist vor Abschluss der Versicherungsvertréage zu beteiligen.

12.2 Hat eine Kraftfahrzeugfiihrerin oder ein Kraftfahrzeugfiihrer einen Verkehrsunfall vor-
satzlich oder grob fahrldassig verursacht, so hat sie oder er dem Land den daraus entste-
henden Schaden zu ersetzen (§ 86 NBG, § 14 BAT, § 11a MTL H und § 6 MTW).

Wegen Fremdschaden wird das Land nur dann Regressforderungen geltend machen,
wenn auch eine private Kfz-Haftpflichtversicherung bei unbegrenzter Versicherungssumme
gegenuber der Halterin oder dem Halter oder der Fahrerin oder dem Fahrer Ielstungsfrel
ware (insbesondere bei Vorsatz).

13. Anmietung von Kraftfahrzeugen

Ausnahmsweise kann fur den geordneten Ablauf des Dienstbetriebes ein Mietkraftwagen
eingesetzt werden. Genaueres hierzu wird demnéchst in einem gesonderten Rundschrei-
ben Bekannt gegeben.

14. Grenziberschreitung mit landeseigenen Kraftfahrzeugen

14.1 Nach Mitteilung des Niederséchsischen Finanzministeriums wird die Griine Versiche-
rungskarte in den Landern Albanien, Andorra, Bulgarien, Estland, Kroatien, Malta, Maze-
donien, Polen, Rumanien und Tirkei verlangt.

14.2 Fir Fahrten in Lander der Europaischen Union und des européischen Wirtschafts-
raumes, sowie nach Ungarn, Tschechien, Slowenien und die Schweiz ist eine Griine Karte
als Versicherungsnachweis weder fiir Kontrollzwecke noch fiir die Abwicklung eines etwai-
gen Schadenfalles notwendig.



14.3 Fur Dienstreisen in andere Lander wird eine Bescheinigung mitgegeben, nach der
das Land Niedersachsen fiir etwaige Haftpflichtschaden aufkommt. Kurzversicherungen
sind nicht abzuschlieRen.

14.4 Griine Versicherungskarten sind nur im konkreten Einzelfall und erst dann anzufor-
dern, wenn tatsachlich Fahrten in die genannten Lander vorgesehen sind. Die Grine In-
ternationale Versicherungskarte ist auf dem Dienstweg beim Niedersachsischen Finanzmi-
nisterium anzufordern. Dazu sind folgende Angaben erforderlich:

e Fahrzeugkennzeichen und Fahrzeugtyp

e Fabhrtziel (Land)
o Dauer der Dienstreise

15. Vorzugspreise der Volkswagen AG beim Kauf von anerkannten privaten Kfz's

15.1 Beim Kauf von anerkannt privaten Kraftfahrzeugen erhalten die Bediensteten Vor-
zugspreise durch die Volkswagen AG. Fur den Kauf des anerkannt privaten Kraftfahrzeugs
besteht freie Handlerwahl. Der erforderliche Berechtigungsnachweis wird jedoch durch die
Firma Gessner & Jacobi direkt ausgestellt. Hierfir ist eine von mir auszustellende Be-
scheinigung Uber die Anerkennung des Fahrzeugs als anerkannt privates Kraftfahrzeug
vorzulegen.

15.2 Die Anerkennung als anerkannt privates Kraftfahrzeug wird durch das Sachgebiet 51
ausgesprochen. Sie kann unter den folgenden Voraussetzungen erteilt werden:

e Es muss eine dienstlich notwendige Fahrleistung von mindestens 6.000 km jahrlich zu
erwarten sein,

e der Bedienstete muss regelmaRig ein Kraftfahrzeug fir seine Dienstreisen und —génge
bendtigen.

e die Benutzung eines regelmaRig verkehrenden Beférderungsmittels, eines Dienst-
kraftfahrzeuges oder eine Mitnahme in privaten Kraftfahrzeugen anderer Bediensteter
darf nicht mdglich oder muss weniger wirtschaftlich sein und

e durch die Anerkennung muss eine organisatorische Verbesserung, eine Steigerung der
Dienstleistungen oder eine Einsparung personeller oder sachlicher Art erzielt werden
(z. B. Verminderung des Bestandes an Dienstkraftfahrzeugen).

15.3 Ich weise darauf hin, dass beim Kauf eines Fahrzeuges unter Ausnutzung des Vor-
zugspreises eine Verpflichtungserklarung zu unterschreiben ist, indem sich der Kaufer
verpflichtet, den eingerdumten Nachlass auf den Kaufpreis an den Verkaufer auf Aufforde-
rung des liefernden Handlers zuriickzuzahlen, wenn die Anerkennung als zur dienstlichen
Verwendung zugelassenes privateigenes Kraftfahrzeug innerhalb von sechs Monaten nach
Zulassung widerrufen oder das Fahrzeug innerhalb dieser Frist verdufRert bzw. auf einen
anderen Halter zugelassen wird.

15.4 Sofern Sie ein eigenes anerkanntes Fahrzeug als anerkannt privates Kraftfahrzeug
anerkennen lassen wollen und die entsprechenden Vorzugspreise in Anspruch nehmen
wollen, bitte ich Sie, sich an das Sachgebiet 51 zu wenden.

Zur Zeit sind mir nur die Vorzugspreise der Volkswagen AG bekannt. Sollten Sie sich fir
einen anderen Hersteller entscheiden, wére dies ggf. gesondert zu priifen. Auch in diesem
Fall bitte ich Sie, sich an das Sachgebiet 51 zu wenden.

Im/Auftrage .
A A



Anlage A

Erklarung

Ich/wir verzichte/n flr mich/uns und flur die von mirluns gesetzlich vertretenen
Personen auf alle Anspriche, die mir/uns aus meiner/unserer Mitfahrt in einem
Dienstwagen des

Gegen das Land Niedersachsen, die Kraftfahrzeugfilhrerin oder den
Kraftfahrzeugfuhrer oder gegen andere Mitfahrende nach den §§ 823 ff. Blirgerliches
Gesetzbuch, dem Stralenverkehrsgesetz in der aktuellen Fassung und des § 7 des
Gesetzes Uber das Fahrpersonal im Stralenverkehr in der aktuellen Fassung oder
einer anderen Vorschrift zustehen kdnnten. Dieser Verzicht gilt nicht, wenn der oder
die zum Schadenersatz Verpflichtete den Schaden vorsatzlich verursacht hat.

Hannover,

Unterschrift der Benutzerin / des Benutzers

Unterschrift der sonstigen Mitbenutzer/innen)

" Nicht zutreffendes ist zu streichen.



Anlage B

Erklarung

Zum Antrag auf Genehmigung zum Selbststeuern von Dienstkraftfahrzeugen

Ich erklare, dass mir die einschlagigen Bestimmungen und Vorschriften der
Stralenverkehrs-Ordnung sowie die Kfz-Richtlinie vom 04.10.2002 bekannt sind.

Ich bin wegen Verkehrsdelikten nicht bestraft und es ist zur Zeit auch kein

entsprechendes Verfahren gegen mich zu erwarten.

Ich bin im Besitz einer Fahrerlaubnis der Klasse/n , ausgestelit

am vom

Ein Ablichtung ist beigefligt.

Hannover,

Unterschrift



Anlage 1
(zuden Nrn. 5.2 und 6.2)

Entschadigung bei Benutzung durch nicht zur Landesverwaltung
gehdrende Dienststellen und bei Privatfahrten einschliellich Fahrten

zwischen Wohnung und Dienststelle

Soweit nicht Abweichendes vereinbart wird, sind je Kilometer zu erheben:

o Fir Pkw bis 75 kW Motorleistung und Transporter 0,30 €
e Far Pkw Uber 75 kW bis 110 kW Motorleistung 0,35 €
e Far Pkw tber 110 kW Motorleistung 0,46 €

Fir die Inanspruchnahme einer Berufskraftfahrerin oder eines Berufskraftfahrers sind
zusatzlich je Kilometer 0,15 € zu erheben.

Far Kraftomnibusse und Nutzfahrzeuge sind die Selbstkostensatze nach dem

Kostenblatt zu ermitteln und zu erheben.
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Anlage 3
{zu Nr. 10}

Dienststelle

Fahrtenbuch des landeseigenen Dienstfahrzeuges

O

,,v,,E]Lkwrw [j Krad -

! fur (Moﬁat, Jahr)

| Blatt-Nr.

L

Amtliches Ke_nn;eichen R J

Kfz-Typ ‘Hubraum kW/PS
"Motor-Nr. Fahrgestell-Nr.

Name der Kraftfahrerin oder des Krafifahreré

" Anleitung:

1.

Das Fahrtenbuch ist laufend zu fithren und in einen festen
Umschlag einzulegen. Es ist auf den Dlenstfabrten mitzu-

fiithren.

zerin oder des Benutzers bezieht sich nicht auf die Eintra- -
gungen in den-Spalten 7 und 8.

. In den Spalten 5 bis 8 ist-die F: ahrlelsttmg nach dem Kﬂo~ )

2. Alle Eintragungen i im Fabrtenbuch sind mit dokumenten— meterzihler einzutragen. Auch fir Fahrten am Dlenstort
echtem Kuﬂelschrelber vorzunehmen. . . sind Emzelemtragu_ngen vorzunehmen. .
3. Die Spalten 1 bis 9 und 11 sind von der Kraftfahrerin oder . Das Fahrtenbuch ist am Monatsende ab:mschheﬁen Zur
dem Kraftfahrer und die Spalte 10 von der Benutzerin oder Pritfung vorzulegen und dann zur Kfz-Akte zu nehmen.
&em Benutzer (bei Stadtfairten von der Fahrdienstleiterin
oder dem Fahrdienstleiter), die oder der dutrch ihre oder . Das Fahxtenbuch ist drei Jahre aufzubewahren.
seine Unterschrift zugleich die Richtigkeit der Eintragun- . In Spalte 11 ist der Reisezweck mit Angabe der aufgesuch-
gen ‘der Kraftfahrerin oder des Kraftfahrers bescheinigt, . ten Gesprachspartnerinnen oder Gesprachspartner zu er-
auszufillen. Die Beschelmgu:ng der Richtigkeit der Benut— lautern.
Datum - | Faht- Fahrtzel Zahl der Ziahlerstand Gefahtene Zeitder || Unterschrift der |Bemerkungen
: beginn . _ | beforder- : Kilemeter "Beendi- | Fahrzeugbenutzerin
szzezt tenPer- | Fahrt- | Fahrt- |dienstlich| auBer- g‘mairt - oder des Fahrzeug-
| somen | beginn | ende | dienstlich| der F - benutzers
1 2 3 4 5 6 7 8 g 10 11
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Anlage 4
(zu Nr. 11)

Merkblatt fiir Kraftfahrerinnen und Kfaftfahrer .
iber das Verhalten bei Unfillen mit Dienstkraftfahrzengen

1. Beijedem Unfall sofort anhalten.

2. Unfallstelle sichern (Warnsignale, Absperrung usw. ) ,

3. Sofort erste Hilfe leisten. Erforderlichenfalls rztliche

Hilfe oder Rettungsdienst anfordern. Art der Verletzung und

Personalien (soweit mdglich) der Verletzten feststellen. Un-

fallstelle nur verlassed, wenn und soweit dies zur sofertigen

arztlichen Versorgung Verletzter unumganglich ist. Danach

_ unverziiglich zum Unfallort zuriickkehren. Vor dem Verlas-

sen der Unfalistelle anderen Beteiligten Namen und Anschrift

sowie die Fahrzeug haltende Dienststelle angeben.

© 4. Bei genngfuglgem Schaden zur Vermeidung zusétzlicher

Verkehrsstorungen unverziiglich Fahrbahn rdumen, vorher

mit Kreide markieren. _

5. Polizei benachrichtigen, wenn

5.1 Personen verletzt worden sind,

5.2 nicht unerheblicher Sachschaden entstanden ist,

5.3 tber die Schuldfrage keine Ubereinstimmung besteht,

5.4 Fahrzeuge mit auslandischen Kennzeichen béteiligt sind
(insbesondere zur Feststellung der Fahrerin oder des Fah-
rers, der Halterin oder des Halters und der gegnerischen -

Haftpﬂlchtvermchemng)
6. Die Annahime einer Verwarnung ist ven einer spiteren
‘Schadensregulierung unabhangig.

7. . In Fallen, in denen keine Polizei heran.gezogen wird;
schriftliche Erldarungen ohne Schuldanerkenntnis auf den
Unfallthergang und auf den Schadensumfang beschranken.

- 8. Beteiligte Fahrzeuge (Hersteller, Typ, amtliches Kennzei-
chén, Versicherung) sowie deren Halterinnen oder Halter und
Fithrerinnen oder Fihrer (Name, Anschrift) feststellen. Auf
besonderes Verhalten oder besonderen Zustand (z. B. Trun-
‘kenheit, Krankheit) der anderen Unfallbeteiligten achten und
ggf notieren. Darauf achten, ob sie polizeilich verwarnt wer-

en

9. Namen und Anschriften von Zeuginnen und Zeugen so-
wie die Dienststelle der oder des den Unfall aumehmenden
Polizetbeamtin oder Polizeibeamten feststellen.

10. Umfang der Beschddigung an Fahrzeugen und anderen
Sachen im Beisein der Unf. etelhgten feststellen. .
11. Skizze der Unfallstelle unter Angabe der Mafe der
Brems-, Schlender- und Fahrspuren sowie Lage der Fahrzeuge
nach dern Unfall anfertigen.

12. Genauen Zeitpunkt des Unfalls, Wlttenmg (Regen,
Schnee, Nebel usw.), Strafenbeschaffenheit und — wenn
moglich — Fahrgeschwindigkeit feststellen. ~ ~

'13. Unverziigliche miindliche oder fernmindliche An-
zeige an die oder den fiir den Kraftfahrzeugbetrieb verant-
wortliche Bedienstete oder verantwortlichen Bediensteten
(Telefon: ...ccccueeeen } veranlassen.

- Die Kraftfahrzengfihrerin oder der Kraftfahrzeugfithrer hat
1hIe1' oder seiner Dienststelle sofort mach Riickkehr eing
schgflﬂlche Unfallmeldung nach dem Muster des Anhangs
vorzulegen
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Universitatseinrichtung: Hannover,

Anlage 6

Beschaffungsantrag fiir ein Dienst-Kfz ~

Genaue Bezeichnung des zu beschaffenden Fahrzeugs (Hersteller, Fabrikat, Typ, ggdf.
Extras). Dem Antrag sind drei aktuelle Angebote von verschiedenen Autohdusern

beizufiigen.

. Ausfilhrliche Begriindung der Notwendigkeit der Beschaffung und von der ggf.
gewinschten Sonderausstattung:

Falls nicht das kostenglinstigste Fahrzeug beantragt wird: Begriindung der Auswahl des
beantragten Fahrzeugs:

Gewiinschte Beschaffungsform (Kauf, Leasing, Behérdenleasing, etc.):

. Anschaffungskosten (ggf. mit Zubehor); einschl. MwSt.: €

. Angabe der Kostenstelle, aus dem das Fahrzeug beschafft und unterhalten werden soll:

Beschaffung: Unterhaltung:

Ich bestatige, dass das Fahrzeug fiir den bestimmungsgeméfRen und geordneten Ablauf
des Dienstbetriebes unerldsslich ist und der Dienstreiseverkehr nicht auf andere Weise —
insbesondere durch Benutzung &ffentlicher Verkehrsmittel- wirtschaftlicher durchgefiihrt
werden kann. Das Fahrzeug wird in der fir den Dienstbetrieb unabweisbar notwendigen
Ausfuihrung beantragt. Die gewiinschte Sonderausstattung ist unabweisbar notwendig.
Bei der Auswahl wurden die Ziele des Umweltschutzes beachtet. Bei der Beschaffung ist
das Gebot der Wirtschaftlichkeit und Sparsamkeit beachtet worden. Eine andere
Beschaffungsform als die gewéhite kdme daher nicht in Betracht.

Unterschrift / Amt- bzw. Dienstbezeichnung

" Ggf. sind die Angaben auf gesondert beigefiigten Seiten vorzunehmen.





